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Rikspolisstyrelsensforeskrifter och allmannarad RPSFS2001:3
om passhantering vid polismyndigheter na; FAP 530-1

besi utade den 19 februari 2001. Utkom frén trycket
den 19 mars 2001

Rikspolisstyrelsen foreskriver foljande med stod av 29 § forsta stycket
passforordningen (1979:664) och 13 § forsta stycket 1 férordningen
(2989:773) med instruktion for Rikspolisstyrelsen och meddelar foljande
allméannaréad.

1 kap. Passansokan
Ansdkningsblankett

18 Blanketten Passanstkan (RPS 531.3) skall anvéndas for passansikan.
Pa blanketten skall passtyp anges med beteckningarna; V (vanligt), E (extra)
dler P (provisoriskt).

For ett barn som inte & skrivkunnigt skall ett streck goéras i faltet for
namnteckning p& ansokningsblanketten samt, vid en ansdkan om ett provi-
soriskt pass, aven i passformuléret. For andra personer som inte & skriv-
kunnigaskall det anges” Ej skrivkunnig/not able to write”.

Kan sokanden av ndgon annan anledning inte teckna sitt namn, skall det
anges” Kan g underteckna/not ableto sign”.

Allménnarad

Uppgift om langden pa ett barn under fem &r behover inte anges. Om
langduppgift saknas, bor detta markeras med ett streck pa ansiokan.

Fotogr afi

28 Ettfotografi som gesin vid ansokan skall uppfyllaféljande krav.

1. Fotografiet far varahogst ett & gammalt.

2. Ansiktet skall vara avhildat snett framifran. Hela huvudet skall vara
synligt och fér inte vara vridet & sidan mer an att bada 6gonen &r helt syn-
liga. Blicken skall varariktad mot kameranslins.

3. Nésansprofil och ett 6raskall synastydligt.

4. Bakgrunden skall varaljus. Ansiktet skall varajamnt belyst och det far
inte finnas skuggor i bakgrunden.

5. Pupillernaskal synastydligt. Morka glasdgon fér inte barasi annat fall
an da detta &r pakallat av medicinska skal. Reflexer far inte synasi glas-
ogonen.
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6. Huvudbonad eller liknande far inte béras.

Undantag fran forbudet att béara huvudbonad eller liknande far medges av
religiosaeler andrasarskildaskal. | ett sdant fall behtver inte heller kravet
paatt ett oraskall synastydligt varauppfyllt.

Om ett pass for ett barn under fem &r forses med ett fotografi, behdver kra-
ven pa att ansiktet skall vara avbildat snett framifran eller att ett 6ra skall
synasinte vara uppfyllda.

Allménna rad

Om en sdkande aberopar religiosa eller andra sirskilda skal, behover
skélen inte styrkas. Sdana sarskilda skél kan vara att sbkanden bar
huvudbonad till féljd av medicinsk behandling. Enbart den omstéan-
digheten att en sbkande har en frisyr som técker 6rat bor inte betrak-
tassom sdrskildaskal.

38  Fotografiet skall renskuret vara 35 mm brett, 45 mm hogt och ha run-
dade eller skarpahdrn. Avstandet mellan 6gon (pupill) och hakspets skall va-
ra 14-20 mm.

Fotografiet skall vara analogt eller digitalt framstéllt. Det skall ha god
fargbalans, kontrast och skarpa. Graskalan skall hajamn gradation.

| digitala fotografier f&r inte enskilda bildpunkter uppfattas med blotta
Ogat. Det utskrivna fotografiet skall ha en kvalitet som motsvarar ett ana ogt
fotografi.

Om ett pass for ett barn under fem & forses med ett fotografi, behdver
kravet pa att avstandet mellan 6gonen och hakspetsen skall vara 14-20 mm
inte varauppfyllt.

Per sonbevism.m.

48§ Ett personbevis som gesin vid ansokan far inte vara ddre an tre m&
neder.

Om sbkanden saknar personnummer, skall passmyndigheten géraen fram-
stéllning till det lokala skattekontoret om att ett personnummer eller sam-
ordningsnummer faststélls.

Vérdnadshavar es medgivande

58 Vardnadshavares medgivande enligt 2 § andra stycket 1 e passférord-
ningen (1979:664) skall l1amnas pa baksidan av blanketten Passanstkan
(RPS 531.3) dler pa blanketten Bilaga till passansikan (RPS 531.2) eller p&
annat likvardigt sitt. Blanketten skall undertecknas av barnets vérd-
nadshavare eller, om barnet har tva vardnadshavare, av bada vardnads-
havarna. Respektive vardnadshavares namnteckning skall vara bevittnad.

68 Om en fordder & ensam vardnadshavare, skall detta styrkas genom
en kopia av lagakraftvunnen dom eller beslut, svida passmyndigheten inte
erhdllit uppgiften frén Polisens person- och adressystem i passystemet. Om
béda foraldrarna har 1amnat sitt medgivande, behtver dom eller bediut inte
visas upp.



Om négon annan person an forader &r vardnadshavare, skall dennes beho-
righet att |dmna passmedgivande styrkas genom en kopia av dom eller be-
slut.

Om en kopia av en dom eller ett bedut bifogas ansokan, skall detta an-
tecknas pa ansokningsbl anketten.

78 Uppkommer fréga om att utan vardnadshavares medgivande utfarda
pass for barn under arton &r, skall enligt 3 § andra stycket passférordningen
(1979:664) yttrande inhamtas frén en sddan kommunal namnd som fullgér
uppgifter inom socialtjansten. Y ttrande behdver dock inte inhdmtas, om det
&r uppenbart att passansokan skall bifallas.

Allménnarad

Enligt 7 & 2 passlagen (1978:302) kan det goras undantag fran kravet
pa vérdnadshavarens medgivande, om synnerliga skal bedoms
foreligga. Exempel pa sadana ska & nér en av vardnadshavarna vis-
tas utomlands och det & uppenbart att dennes medgivande skulle ha
lamnats eller, nér det géller fosterbarn utan sdrskilt forordnande av
domstol i vardnadsfragan, den naturliga kontakten med de biologiska
foraldrarna kan anses bruten.

Ansdkan om pass av svensk medborgare som &r bosatt utomlands

88 En notering om ett beslut enligt 5 § passforordningen (1979:664) skall
goras pa den sidai passet som & avsedd for myndighetens sérskilda note-
ringar. Noteringen skall goras pa sitt som framgér av 6 kap. 2-3 88§ i dessa
foreskrifter.

Allmanna rad

Om en sokande som & bosatt utomlands och som innehar ett giltigt
pass inte kan styrka sitt svenska medborgarskap, kan giltighetstiden
for passet forlangas for aterresatill bosdttningslandet.

Saknar en sadan stkande et giltigt pass, kan ett provisoriskt pass
eller undantagsvis ett vanligt pass utfardas.

Vid utfardande av ett provisoriskt pass €eller ett vanligt pass bor
kontakt tas med Utrikesdepartementet som kan bistd passmyndighe-
ten med ré&d i medborgarskapsfragan och med den utredning som be-
hover goras.

2 kap. Kontroll av sbkandens uppgifter m.m.

18 Passmyndigheten skall noggrant kontrollera sbkandens identitet och att
fotografiet forestdller sbkanden. En uppvisad identitetshandling skall grans-
kas med avseende pa akthet.
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28§ Enligt 2 § tredje stycket passforordningen (1979:664) dligger det s6-
kanden att genom foreteende av identitetskort eller korkort eller pa annat
tillforlitligt sétt styrkasin identitet i samband med ansokningen.

Identiteten &r styrkt paett tillforlitligt sétt, om sokanden

1. & kéand av passmyndigheten,

2. uppvisat ett svenskt passsom intefar varaéddre an tre ménader efter
giltighetstidens utgang, eller

3. uppvisat en skriftlig forsakran av en vardnadshavare, make eller maka,
sambo €ller ett myndigt syskon att sdkandens uppgifter om identiteten ar rik-
tiga. Den som ldmnar en sadan forsakran skall vara narvarande vid iden-
titetskontrollen av sokanden och skall darvid styrkasin egen identitet genom
négon s&dan identitetshandling som angesi dennabestammelse.

Ett uppvisat identitetskort skall vara giltigt och certifierat av Stan-
dardiseringen i Sverige (SIS) och utférdat av arbetsgivare, bank eller Posten
AB.

Allméanna rad

Vid tveksamhet om ett SIS-mérkt identitetskort med ett visst nummer
har utfardats fér en viss person bor en kontroll géras hos tillverkaren
av kortet.

38 Omsokanden vid ansbkan om ett nytt pass anmaler att ett giltigt pass
har forstorts eller férkommit, skall sbkanden lamna uppgift om dettai pass-
ansbkan eller i en sérskild forklaring enligt 2 § andra stycket 1 b passfor-
ordningen (1979:664). N&r en sadan redogorelse |amnas skall det goras en
kontroll i passregistret att passet har antecknats som férkommet. Saknas en
sadan anteckning, skall en uppdatering goras skyndsamt.

48 Om det framkommer att passhinder kan foreligga ndr en uppgift forsin
i passregistret, skall en undersdkning géras genom slagningar i passregistret,
misstankeregistret (MR) och belastningsregistret (BR) samt personefterlys-
ningsregistret (EPU).

Visar undersokningen att passhinder inte foreligger, skall en uppgift om
att passansokan bifallsforasini passregistret.

Allméannarad

Polismyndigheten bor utfarda lokala féreskrifter om hur ett &rende
om passhinderunderstkning skall diarieféras, handldggas, doku-
menteras m.m.

3 kap. Insdndande av blankett for passansokan

18 Nér uppgifter i en anstkan i sin helhet har dverforts elektroniskt till
passregistret och AB Svenska Pass, och passmyndigheten har avdutat &ren-
det med hifall till ansokan, skall blanketten for passansokan snarast séndas
till Rikspolisstyrelsen.



28 Om reservrutinen skall anvéndas for dverforing av uppgifter i pass-
ansokan till passregistret och AB Svenska Pass, skall blanketten for pass-
ansokan, vid beslut om hifall till anstkan, omedelbart sandastill AB Svens-
ka Pass.

4 kap. Utlamnande av vanligt eller extra pass

18 Vidanstkan skall sbkanden tillfragas om passet skall |amnas ut genom
Posten AB eller hdamtas hos passmyndigheten.

28§ Ar sbkandens tidigare pass giltigt vid tidpunkten for passansikan och
makuleras det inte i samband med anstkan, skall det nya passet |amnas ut
hos en passmyndighet. Vid utlémnandet skall det tidigare passet gesiin till
passmyndigheten fér makulering.

Allménnarad

Om det vid ansdkningstillfallet & kant att sokanden kommer att be-
géra eftersdndning av sin post till utlandet, bor stkanden upplysas
om att en vardeforsindel se som innehdller ett pass inte eftersandsttill
utlandet.

5 kap. Paminnelse och forstéring

18 Om et pass inte har avhamtats inom den tid som passmyndigheten
finner skalig, skall myndigheten sinda en pdminnelse till sdkanden i vanligt
brev med mottagningsbevis eller i en rekommenderad forséndelse med
mottagningsbevis.

Allménnarad

En paminnelse bor sandas till stkanden senast tre manader efter det
att passet har utfardats. Normalt bor endast en paminnel se sandas.

28§ Om ett passinte har avhamtats inom skalig tid efter det att en pamin-
nelse har sants till sokanden, skall passmyndigheten makulera passet. En
uppgift om att passet har makulerats skall noterasi passregistret.

Allménnarad

Passmyndigheten bor makulera passet tidigast en manad efter det att
en paminnelse har santstill sékanden.
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6 kap. Andring och tillagg i vanligt pass

18 Infordauppgifter i et vanligt passfar andras eller forses med tillagg av
passmyndigheten

1. vid forlangning av passets giltighetstid,

2. vid begrénsning av passetsgiltighetstid eller giltighetsomréde, och

3. nér en uppgift som begérsinford & av betydelse for att passet skall kun-
naanvéndas for sitt andamdl.
Den nya uppgiften skall antecknas pa den sida i passet som & avsedd for
myndighetens sérskildanoteringar.

28 Om giltighetstiden for ett giltigt pass skall forlangas, skall detta anges
enligt féljande monster:

" Giltighetstiden forlangst.o.m. 30 JUN/JUN 00 for en resatill Osterrike.”
"Validity isextended until 30 JUN/JUN 0O0for one journey toAustria.”

38 Under den éndrade texten eller tilldgget skall myndighetens stampel
anbringas tillsammans med datum och underskrift av beslutande tjansteman.

7 kap. Kollektivpass
Utfardande m.m.

18 Kaollektivpassskal utfardas pablanketten Kol lektivpass (RPS 534.2).
Kollektivpass for ungdomar under 21 & skall utfardas pa blanketten
Koallektivpass for ungdomar (RPS 534.1).
En kopia av ett utfardat kollektivpass skall omgaende sandas till Rikspo-
lisstyrelsen.

28 Om et kollektivpass for ungdomar utférdas att gélla for sdval svenska
medborgare som for flyktingar dler statsldsa, skall personerna fortecknas
var for sig under rubrikerna, ” Svenskamedborgare”, " Flyktingar” respektive
"Statd 6sa’ .

38 Skall flyktingar och statsldsa personer tas upp i ett kollektivpass for
ungdomar, skall detta begransas att gallafér resatill de lander som, vid till-
trédet till den europei ska 6verenskommel sen den 16 december 1961 om ung-
domars resor p& kollektivpass, avgett forklaring av innebord att bestam-
melsernai Gverenskommelsen ocksa géller flyktingar och stats Gsa personer
som &r bosattai Sverige.

48 Ettkollektivpass for ungdomar skall utférdasi ett original jdmte det an-
tal kopior sbkanden begér. Andringar och tillagg i ett kollektivpass for ung-
domar f&r goras endast av den utfardande passmyndigheten. Atgérden skall
bestyrkas av myndigheten samt signeras och dateras. En (1) kopia av ett ut-
fardat kollektivpass for ungdomar skall omgéende sindas till Rikspolissty-
relsen.



Underrattelsetill reseledaren vid utfardande av kollektivpass for
ungdomar under 21 ar

58 Passmyndigheten skall underrétta reseledaren om dennes digganden
enligt den europeiska 6verenskommelsen den 16 december 1961 om ungdo-
mars resor pa kollektivpass, d.v.s.

1. att gorasig underréttad om viseringsbestémmel ser och individuella
legitimationskrav samt det antal kopior av kollektivpass bestkdandet fast-
stallt,

2. att tahand om kollektivpasset,

3. att &foljagruppen och ansvarafor att gruppen hélls samlad,

4, att setill att gransformaliteternaiakttas, och

5. att omedel bart underrétta den lokala polismyndigheten och diplomatisk
eler konsular representation for Sverige samt gransmyndigheten pa den
plats varifrén avresan fran besdkslandet ager rum, om en mediem blir skild
frén gruppen och inte &tervander till Sverige.

8 kap. Provisoriskt pass
Giltighetstid

18 Giltighetstiden for ett provisoriskt pass skall anpassas till den tid som
sokanden behdver for att genomforaen eller fleraresor i en omedel bar f6ljd.

Om sokanden har behov av ett pass for en resatill ett land, vilket kréver
att passet vid inresai det landet skall varagiltigt under en vissminstatid, far
giltighetstiden anpassastill det kravet.

Allmanna rad

Utférdas ett provisoriskt pass nér sokanden skall genomforaflera re-
sor i en omedelbar foljd, bor en anteckning goras om att passet géller
for flera resor. Anteckningen bor goras pa den sida i passet som &r
avsedd for myndighetens sérskilda noteringar, enligt foljande exem-
pel:

” Passet géller for mer 8n en resa frén och till Sverige under tiden
2000-03-10—17."

Fotogr afi

28 En kopia eller dubblett av det fotografi som I&mnas in vid anstkan
skall fastas pa ansokningsblanketten.
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Uppgifter pa personsidan

38 Vid en manuell utskrift av ett pass skall uppgifterna textas med en
kulspetspenna som ger arkivbestandig blaeller svart text.

48 Kon skall anges med K/F for kvinnaoch M/M for man.

58 Fodelsetid, datum fér utférdande och datum for passets sista giltig-
hetsdag skall anges. Dag och &r skall anges var for sig med tva siffror, med
dag forst och &r sist.

Daremellan skall ménad anges, med de tre forsta bokstavernai manadens
namn pasvenska och detre forsta bokstavernai manadens namn paengelska
enligt féljande monster:

Den 13 september 1951 skrivs " 13 SEP/SEP 51.”

68 Nér behdvligauppgifter har fylltsi, fotografiet har satts fast och sokan-
den har skrivit sin namnteckning skall personsidan lamineras. Fotografiet
skall darefter stdmplas med en praglingspress, s att ungefar en fjardedd av
stémpel ntécker hogradvre delen av fotografiet.

Utlamnande av provisoriskt pass

7 8 Innan passet |&mnas ut skall behdvligauppgifter férasini passregistret.
Datum for utlamnande skall noteras pé passansokan.

Ins&ndande av blankett for passanstkan

88 Efter det att drendet har avslutats med bifall till anstkan skall blan-
ketten for passanstkan snarast sdndastill Rikspolisstyrelsen.

Bestallning och registrering av passfor mulér

98 Passmyndigheten skall bestélla passformulé hos AB Svenska Pass. En
bestalIning far motsvara hogst sex manaders beraknad forbrukning.

108 Passformulédr skall registreras i passnummerregistret nér de tas emot
av passmyndigheten. Formuldr som, pa grund av felskrivning, feltryck, for-
lust eler dylikt, inte har resulterat i ett utfardat pass skall avregistreras i
passnummerregistret.

Inventering och foérvaring av passformular m.m.

118 En inventering av passformuldr skal goras varje manad. Invente-
ringen skall dokumenteras. Om inventeringen visar att uppgifter om mottag-
na passformulédr och utfardade pass inte stammer Gverens, skall passmyn-
digheten omedelbart utreda orsaken och vidtalampliga &géarder. | forekom-
mande fall skall felande passnummer spérrasi passnummerregistret.

12 § Felaktiga passformulér, med t.ex. feltryck, skall séndas till Rikspolis-
styrelsen. Felskrivnapassformul ar skall forstéras pa ett sdant sitt att deinte
kan dterskapas.



138§ Passformulér och praglingspress for pass skall férvaras under uppsikt
eller panagot annat sakert sétt sd att deinte & tkomligafor obehdriga

148§ Polismyndigheten skall utse en sérskild befattningshavare med ansvar
for att registrering och inventering av passformul&r genomférs samt att pass-
formul&r och préglingspress forvaras skert.

Pass som har tagitsom hand

158 Omen passmyndighet har tagit om hand ett provisoriskt pass enligt
13 § passforordningen (1979:664) skall det makuleras av myndigheten.

Om giltighetstiden for passet inte har gatt ut, skall en uppgift om att passet
har makuleratsforasini passregistret.

Allménnarad

Saknas uppgifter i passregistret om ett pass som har tagits om hand,
bor kontakt tas med den passmyndighet som har utfardat passet.

9 kap. Extra pass

18 Enligt 14 § passforordningen (1979:664) far ett extra pass utfardas for
en passinnehavare som for sitt arbete eller av annat sérskilt ska har behov av
mer an ett giltigt pass.

Allménnarad

Sarskildaskal kan foreliggat.ex. om

1. sokanden skall resatill 1ander mellan vilka det réder sddanapoli-
tiska forhallanden som gor det omdjligt att resain i ett av landerna
med ett vanligt pass, vilket har anvants for en resa till ett annat av
landerna,

2. sbkanden vid en resa maste ha sitt vanliga passinlamnat hos en
utlandsk myndighet for att erhdlla visering eller uppehallstillstand av-
seende en annan resa, eller

3. ett vanligt pass har fulltecknats genom inrese-, utrese- eller vise-
ringsstamplingar innan passets giltighetstid har gétt ut och det i pas-
set finnsen visering som fortfarande galler.

28§ Giltighetstiden for ett extra pass fér inte verstiga giltighetstiden for
det vanliga passet €ller viseringen.
10 kap. Aterkallelse av pass m.m.

18 Uppgifter ombesiut att dterkalla ett pass, att begransa giltighetstiden
for ett pass eller att havaen provisorisk aterkallelse av ett pass skall noterasi
passregistret.
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10

11 kap. Makulering av pass

18 Makulering av pass skall ske genom att

1. framre parmen, personsidan och sidorna 1-2 hdldas med hdlslag pa tre
stéllen, eller

2. framre parmen, personsidan samt sidorna 1-2 halslas patre stéllen med
hastansi form av fyruddig stjarnamed minimimatt 10 x 20 mm.

12 kap. Undantag

18 Rikspolisstyrelsen far medge undantag fran dessa foreskrifter.

Denna forfattning tréder i kraft den 1 april 2001, da Rikspolisstyrelsens
foreskrifter och allmannarad for verkstallighet av passlagen (1978:302) och
passférordningen (1979:664) (RPSFS 1998:3, FAP 530-1) skall upphora att
géla

Pa Rikspolisstyrel sens vagnar
STEN HECKSCHER

Ingemar Svensson
(Réttssekretariatet)



